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Uvodne misli...

* v poslovnem in akademskem svetu moramo
pogosto predstaviti rezultate svojega dela

* na predstavitev se moramo dobro pripraviti

* upostevati moramo predvsem, kdo nas bo poslusal
in koliko ¢asa imamo na voljo za predstavitev

* za Svoj nastop moramo pripraviti ustrezna gradiva
in svoj nastop vaditi

 spontan nastop zahteva veliko vaje!
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Gradiva za govorno predstavitev?

+ gradiva za udelezence
« gradiva za govornika

* projekcijska gradiva
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Gradiva za udelezence?

« gradiva, ki jih razdelimo udelezencem ze
pred ali med samim nastopom

* vabilo (in povzetek)
* iz¢rpna gradiva (¢lanki, konferen¢ni
zbornik)

« gradiva v elektronski obliki (CD rom,
internet)
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Gradiva za govornika?

* namenjena nastopajocemu bodisi pri
pripravi na nastop ali za sam nastop

* besedilo referata za branje

* skript — besedilo z dodatnimi navodili za
podajanje
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Brati ali ne brati?

* odvisno od vrste dogodka

* nastop je bolj spontan in neposreden, ¢e
prosto govorimo in ne beremo

* za pravilni vrstni red podajanja in kot
pomoc¢ pri naSem podajanju si pomagamo s
projekcijskimi gradivi
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Projekcijska gradiva?

* tabla in kreda
* bela tabla in barvni svinéniki

« grafoskop in folije (napisane z roko ali
oblikovane na racunalniku)

* diaprojektor in 36mm ali 6 x6cm diapozitivi
* racunalnik in video projektor
* posebni programi za oblikovanje prosojnic

Peter Peer: Govorne predstavitve 7

Kako pripraviti projekcijska gradiva?

* vsebinski izbor tega, kar nameravamo povedati

* daljsi dokument (npr. 40 strani) — 10 minut asa
za predstavitev?

* ena minuta govora — ena prosojnica

» Koliko na eno prosojnico? Kolikor lahko
napiSemo s tiskanimi ¢rkami na listek 8x8 cm!

* ¢imve¢ informacij podamo na grafi¢en nacin
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Oblikovanje prosojnic?

+ Temna pisava na svetlem ozadju ali svetla pisava
na temnem ozadju? = Kontrast!

* ozadje naj bo uniformno!

« crke dovolj velike, da lahko berejo poslusalci iz
zadnje vrste

* ne pretiravajmo z efekti (animacije, zvok, video),
da ne zasencijo govornika

« Ze pripravljene oblikovne predloge ali oblikovanje
lastnih?
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Orodja za izdelavo prosojnic?

 posebni programi za izdelavo multimedijskih
predstavitev

* spletna predstavitev

» PDF dokument za najveéjo mozno neodvisnost od
platforme

» pdfLATEX besedilo oblikovano v sistemu
LATEX pretvori v PDF, stilna datoteka
pdfslide.sty pa omogoci dodatne ukaze za izdelavo
interaktivne predstavitve
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OpenOffice.org Impress,...

* Diapozitiv

* Animacija: prehodi in uéinki
¢ Interakcija

* Projekcija

* OLE

* Naloge?
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